Doctor:

Guatemala, 29 de Enero de 2016

Erick Roberto Sosa Aldana
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta mfe dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de Actividades
conforme a lo estipulado en el contrato administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero 306-2,016
aprobado mediante e} acuerdo Ministerial Nitmero 25-2,016 correspondiente al pericdo del 04 al 31 de enero
de 2,016 para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “A” Ndmero 020.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar asesoria para la revision y analisis de expedientes que ingresen a la Seccién de Admisién de
Personal tomando como base la aplicacién de la Ley de Servicio Civil en materia de Reclutamiento ¥
Seleccidn.

Brindar asesoria para la revisién y anilisis de expedientes que ingresen a la Seccién de Admisién de
Personal tomando como base fa aplicacion de la Ley de Servicio Civil en materia de Reclutamiento y
Seleccién.

Asesorar en el desarfollo de lineamientos que optimicen el proceso de entrevistas de seleccidn de
personal de nuevo ingreso o servidores pablicos que optan a un ascenso en la Direccién General del
Deportevy la Recreaciéén del Ministerio de Cultura y Deportes.

Brindar asesoria para optimizar el proceso de verificacion de referencias laborales a diferentes
instituciones pL’rincasg o privadas.

Asesorar la optimizacion de instrumentos técnicos que faciliten el proceso de Reclutamiento y
seleccion de personal y someterlos a consideracion de la Jefatura de ia Delegacion con el objetivo
de proporcionar el personal idéneo para el desempefio de los puestos.
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